
催 告 書 
 

弊社が貴社に対して販売いたしました下記お取引につき、再三ご請求申し上げましたが未だ入

金がありません。つきましては本状到着後１０日以内にご送金もしくは弊社までご持参の上お支

払ください。なお、下記期間内にお支払いないときは、遺憾ながら仮差押、訴訟その他の法的手

段を講じることをご承知いただきたく、申し添え致します。 
 

記 
  １ 売掛金額 金    円 

  ２ 請求日 

  ３ 返済期日 

  平成  年  月  日 

住所 

社名                      印 

 

 住所 

 社名 

 代表取締役            殿 

 


