
降 任 申 出 書 
 

年   月   日 
総務部長 殿 
                            所属 
                                               
                            役職 
                                               
                            氏名（社員コード） 
                                         （   ） 
 
私は、以下のとおり降任を希望しますので申し出ます。 
①降任を希望する役職段階 

次長 ・ 課長 ・ 係長 ・ 主任 ・ 一般社員 

②降任を希望する時期 
    年   月頃 
③希望する理由および降任後に従事したい職務等 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


