懲戒処分通知
　　　　　　　　　　殿

役員会における審議の結果、平成　　年　　月　　日から平成　　年　　月　　日までの間における　　回の欠勤は、就業規則第　条違反に該当するため、譴責処分とすることを決定したので通知します。
ついては、平成　年　月　日に、始末書を　　　　　　まで持参の上してください。
以上

　　年　　月　　日
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